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ประกาศกรมการจัดหางาน 
เรื่อง  กําหนดแบบหนังสือรับรองการจ้าง 

 
 

อาศัยอํานาจตามความในข้อ  ๑  (๑)  (จ)  และข้อ  ๑๐  (๕)  แห่งกฎกระทรวงว่าด้วย 
การขอรับใบอนุญาต  การออกใบอนุญาต  และการแจ้งการทํางานของคนต่างด้าว  พ.ศ.  ๒๕๕๔  อธิบดี
กรมการจัดหางานออกประกาศไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่  ๑๔  มิถุนายน  พ.ศ.  ๒๕๕๔  เป็นต้นไป 
ข้อ ๒ แบบหนังสือรับรองการจา้งของผู้ซ่ึงจะเป็นนายจ้างให้เป็นไปตามแบบท้ายประกาศนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๑  มิถุนายน  พ.ศ.  ๒๕๕๔ 

ประวิทย์  เคียงผล 
รองอธิบดี  รักษาราชการแทน 

อธิบดีกรมการจัดหางาน 



แบบหนังสือรับรองการจ้าง 
FORM OF EMPLOYMENT CERTIFICATION 

1. ข้อมูลนายจ้าง EMPLOYER’S INFORMATION 
 1.1   นิติบุคคลไทย จดทะเบียนเม่ือ.........................เลขที่.....................................ทุนจดทะเบียนชําระแล้ว..................................บาท 
      THAI JURISTIC PERSON REGISTERED ON              NO.                                       PAID-UP CAPITAL                                          BATH 
   นิติบุคคลต่างด้าว จดทะเบียนเมื่อ..........................จํานวนเงินที่นําเข้ามาจากต่างประเทศ...................................................บาท 
      FORIEN JURISTIC PERSON REGISTERED ON                   THE AMOUNT OF MONEY IMPORTATION                                                 BAHT 
   บุคคลธรรมดา บัตรประชาชนเลขที่........................................................./ใบอนุญาตทํางานเลขที่.............................................. 
      NATURAL PERSON ID.CARD NO.           WORK PERMIT NO.  
 ชื่อนายจ้าง/สถานประกอบการ NAME OF EMPLOYER................................................................................................................................... 
 ท่ีต้ังสถานประกอบการ ADDRESS................................................................................................................................................................ 
 .................................................................................................................................................................................................................... 
 ประเภทกิจการ TYPE OF BUSINESS............................................................................................................................................................... 
 .................................................................................................................................................................................................................... 
 1.2 สถานะด้านการเงิน ในรอบปีท่ีผ่านมา THE FINANCIAL STATUS OF THE LAST YEAR 

ปี พ.ศ. 
YEAR 

สินทรัพย์ 
ASSET 

รายได้ 
INCOME 

เงินสด/เงินฝากธนาคาร 
CASH/DEPOSIT 

กําไร/ขาดทุน 
PROFIT/LOSS 

ภาษีบริษัท 
TAX 

      
 รายได้ ปัจจุบัน..........................................................บาท  ในช่วงระยะเวลา................................ เดือน 
 THE RECENTLY INCOME          BAHT   THE DURATION                                   MONTH 
  มูลค่าการส่งออก THE VALUE OF EXPORT................................................บาท BAHT 
  ได้นําคนต่างประเทศเข้ามาท่องเที่ยวในรอบปีท่ีผ่านมา............................คน  
       THE AMOUNT OF TRAVELLER IMPORT FOR THE LAST YEAR                            PERSON 
  มีพนักงานคนไทย THE AMOUNT OF THAI WORKERS........................คน PERSON 
  มีคนต่างด้าวทํางานด้วยอยู่แล้ว..............คน  ใบอนุญาตทํางานเลขที่.................................................................................................. 
        THE AMOUNT OF WORK PERMIT HOLDERS            WORK PERMIT NO. 
  จํานวนห้องเรียน THE AMOUNT OF ROOMS..............ห้อง ROOMS  จํานวนนักเรียน THE AMOUNT OF STUDENTS...............คน PERSON 
2. ข้อมูลการจ้าง INFORMATION OF EMPLOYMENT 

 ข้าพเจ้าประสงคจ์ะจ้างคนต่างด้าวชื่อ I DESIRE TO EMPLOY.......................................................................................................................... 
 สัญชาติ NATIONALITY.............................................................................................. หมู่โลหิต BLOOD GROUP............................................... 
 ท่ีอยู่ในประเทศไทย ADDRESS...................................................................................................................................................................... 
 เพื่อทํางาน (ประเภทงานที่ขอรับใบอนุญาต) TO PERFORM (TYPE OF JOB)............................................................................................................. 
 ตําแหน่งหน้าท่ี / อาชีพ / วิชาชีพ POSITION / OCCUPATION / PROFESSION......………………………………………………………………………………….. 
 ลักษณะงาน JOB DESCRIPTION………………..…………………………………..…………………………………………………………………………………………….. 
 สถานที่ทํางานของต่างด้าว PLACE OF WORK……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
    (ระบุสถานที่ทํางาน ถ้ามากกว่าหนึ่งแห่ง TO SPECIFY PLACE OF WORK IF MORE THAN ONE PLACE) ……………………………………………………..... 

    …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
    …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 ระยะเวลาการจ้าง..................ปี..............เดือน.............วัน  มีสัญญาจ้างถึงวันที่ ........................................................................................ 
 PERIOD OF CONTRACT             YEAR         MONTH          DAY  CONTRACT VALID UNTIL 
 ค่าจ้างหรือรายได้ วันละ / เดือนละ........................................บาท ผลประโยชน์อื่น วันละ / เดือนละ...............................................บาท 
 WAGE OR INCOME PER DAY / MONTH                                       BAHT  OTHER BENEFIT PER DAY / MONTH                                               BAHT 
 ระดับการศึกษาสูงสุด...................................................ประสบการณ์ทํางาน................ปี  สถานภาพ  โสด   สมรส 
 THE HIGHEST EDUCATION             JOB EXPERIENCE                      YEAR  STATUS          SINGLE       MARRIED 
3. เหตุผลที่ไม่จ้างบุคคลสัญชาติไทยเข้าทํางาน THE REASON WHY NOT TO HIRE THAI PERSON 
 .................................................................................................................................................................................................................... 
 พร้อมนี้ได้แนบหลักฐานประกอบเหตุผลดังกล่าวด้วย ดังนี้ I ENCLOSE HEREWITH THE FOLLOWING DOCUMENTS FOR SUPPORTING THE ABOVE REASON; 
 .................................................................................................................................................................................................................... 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อความข้างต้นนี้เป็นความจริงทุกประการ I HEREBY CERTIFY THE ABOVE STATEMENT ARE TRUE IN EVERY RESPECT 

      ลงชื่อ................................................................นายจ้าง 
      SIGN            EMPLOYER 
            (..............................................................) 
      วันที่ DATE......................................................... 
 
หมายเหตุ ผู้ทําหนังสือรับรองนี้ จะต้องเป็นผู้มีอํานาจลงชื่อผูกพันสถานประกอบการ หรือได้รับมอบอํานาจให้ทําการแทน 
REMARK   THE PERSON SIGN THIS FORM MUST BE THE AUTHORIZED DIRECTOR OR AUTHORIZED REPRESENTATION 


